FICHE DE POSTE
ASSISTANT(E) POLYVALENT(E)

MISSIONS CONFIEES

-Re¢daction de contrats, courriers, notes de services...

-Saisie de donnees

-Appels felephonigues/ prises de rendez-vous

-Assistance 4 la gestion des ressources humaines

-Gestion du courrier et des documents comptables

-Archivage general des documents numeriques et papiers

-Realisation d’'approvisionnement/ achats et deplacements sur chantier

COMPETENCES ATTENDUES
-Mailrise parfaite de la langue Frangaise (orale et ecril)
-Maitrise Word, Excel et des outils bureautiques basiques (word press serait un plus) &
-Adaptabilite et autonomie
-Rigueur et organisation
-Permis B (obligatoire)

MOYENS A DISPOSITIONS
-Bureou[ordinqrgur porrrqble/imprrimiqme
-Telephone fixe

CONDITIONS D'EMBAUCHE

-CDD 6 mois a temps partiel
-Salaire : 1©99,28 € brut
-Date de prise de poste : 15 féevrier 2022

| -Lieu de travail : Macouria (proche Larivot)
|



FICHE DE POSTE
CONDUCTEUR(TRICE) DE PELLE

MISSIONS CONFIEES

-Abattage mecanigue des arbres

-Debardage des grumes

-Realisation de pistes agricoles ou d'ouvrages d'amenagements
-Chargement/dechargement du bois

-Entretien des engins

-Logistique materiel/consommables pour I'entretien

COMPETENCES ATTENDUES

-Conduite de pelle, Procedures d'entretien d'engins
-Mecanigue, Hydraulique, Pneumatique

-Regles et consignes de securite '
-Manoeuvre de godet et pince de pelle b
-Permis B (obligatoire)
-CACES

MOYENS A DISPOSITIONS
-Toul le morériglrnéc’essqire a I'chrrivi’r;érer les équipgmenrs de profection:
individuelle

CONDITIONS D'EMBAUCHE
-CDl

-Salaire : 220 € brut
-Date de prise de poste : Des que possible

-Lieu de travail : Chanltiers sur les communes de Roura, Macourid, Kourou,
Montsinery-Tonnegrande



FICHE DE POSTE
ASSISTANT(E) ABBATAGE

MISSIONS CONFIEES

-Gerer la separation des houpiers/souches/grumes apres I'action des pelles
-Aider au bon classement des essences forestieres en fonctions des
desfinations

-Entfrefenir la frongonneuse, ranger le materiel

COMPETENCES ATTENDUES

-Capacite de travail physique, manuel et mecanique
-Adaptabilite, rigueur et organisation

-Sens de 'observation

-Maitriser I'utilisation de la frongonneuse

-Identifier les risques lies & I'action d'abattage

-Mettre en @zuvre les mesures de securite pour sa propre personne et ses ’
collaborateurs '
-Savoir reperer ef reparer des pannes frongonneuse

MOYENS A DISPOSITIONS

: ' o - -Tout le materiel necessaire a I'activite dont Equipements de protection—

CONDITIONS D'EMBAUCHE
-CDI
-Salaire : 20 € brut
-Date de prise de poste : Des gque possible
-Lieu de travail : chantier sur les communes de Roura, Macouria, Kourou,
Monstinery-Tonnegrande



